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MAYO 2024

ESTUDIOS DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA |

Tipo de contratacion.

| Contrato de Obra ‘ | Prestacién de servicios
Prestacidn de Servicios Profesionales
Prestacién de Servicios Apoyo

‘ Suministro ‘ X

El suscrito Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE del Municipio de Sincelejo — Sucre, se
permite elaborar el presente estudio de oportunidad y conveniencia para la siguiente contratacion.

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA ATENDER LAS NECESIDADES ACADEMICAS
Y ADMINISTRATIVAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE.

Teniendo en cuenta la naturaleza del servicio a contratar y la evidencia de la necesidad que debe
satisfacer la entidad, resulta. m@&mndbléddﬂag;gf el cofrespondiente proceso de contratacion

‘ nMJetlvos%aI@bma marcha’? efective cumplimiento de los cometidos de
‘ . e ion del contratista y la consecuente

2023, en aplicacién
recursos de los Fond )s)Z{e Servicios Educégvos y el de

S
‘ 1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA CONTRATACION.
La presente contratacion, tiene como JWregl mentado por el Decreto 4791 del afio
2008 hoy subrogado por el de 15, por el|cual se reglamenta parcialmente los

articulos 11, 12, 13

como administrador
ademas facultad para reglamentar los procedimientos, formalidades y garantias, cuando no deban
observarse las normas.-de la confratacion estatal, tal como se prevé en su Art. 17 del Decreto arriba
mencionado: y el Articulo~2.3.1.6.3.5 del Decret()/l075 de 2015 y el manual de contratacién de la
institucion.

“Articulo 17. Régimen Contratacion: elebracidn de contratos a que haya lugar con
recursos del Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecidn a lo dispuesto en
el estatuto contractual de la administracion publica, cuando supere la cuantia de veinte (20)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben
seguir los procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los
principios de transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los
postulados de la funcion administrativa.”

Por lo anterior, el Consejo Directivo, mediante acuerdo no. 05 de marzo 06 de 2023, aprobd el Manual de
Contratacién, que reglamenta los procedimientos de contratacion que deberad adelantar la Institucion
Educativa, cuando la necesidad que pretenda satisfacer no supere los 20SMMLV.

1.2. ANALISIS DEL COSTO

Para la asignacion del presupuesto de la presente contratacidn, se efectué de acuerdo al andlisis del
mercado solicitando 3 COTIZACIONES a empresas del sector, con especificaciones técnicas que se sefialan
en el presente estudio.

ITEM COTIZACION NO. 1 COTIZACION NO. 2 COTIZACION NO. 3

1 $14.005.100 $13.803.786 $13.973.722

En el presente proceso en la Institucién educativa San José, teniendo en cuenta los criterios antes
mencionados, se determina para la presente contratacion la suma de $13.927.536
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Incluidos el transporte, impuestos y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y demas
gastos que se causen para la suscripcidn, legalizacién y ejecucién del contrato

NOTA: Este Valor incluye todos los gastos en que deba incurrir el contratista para cumplir el objeto del
contrato, los impuestos y descuentos de Ley a que haya lugar.

1.3. CRITERIOS DE SELECCION:

Se realiza con el ofrecimiento mas favorable para la Institucidn y los fines que ella busca y de acuerdo a
los lineamientos establecidos en el manual de contratacién de la Institucion educativa SAN JOSE
caracter oficial del Municipio de Sincelejo para reglamentar el régimen especial aplicable a las
contrataciones cuya cuantia sea menor o igual a 20 SMLMV, conforme a las disposiciones legales vigentes
y en especial las contempladas en los articulos, 11, 12,13 y 14 de la Ley 715 de 2001; articulos
reglamentados por el decreto 4791 de 2008 y sus modificaciones y adiciones y compilados en el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Educativo 1075 de 2015.

NOTA. En todo caso—ta verificacion /de, les fequisitos enunciados se realizara de acuerdo a los

procedimiento IeQd@.&aéﬁ‘eYarquoﬁgsJyjARZ%"G&ﬁe 2023, para la Institucion Educativa en la
aplicacion a la contratacidn inferior-a20-S-M-L-M-\-de los re de los Fondos De Servicios Educativos”

El Unico criterio de seleccion que se tendr&ien cuenta serd el menor precio.

- ———— A

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

Dentro de los estamentos que iWn Educativa SAN JOSE se encuentra la direccidn

administrativa como|unidadiestratégica’que dirige, coordina, controla y evalua los procesos de apoyo y
de gestién de la infr@estructura~de la institucion,/en, ¢concordancia con las politicas Institucionales,
atendiendo los requerimientos para el desarrollo”institucional y el plan de compras que incluye el
mantenimiento, adecuacion, construceidon;,—etc. de/:‘as diferehtes instalaciones que conforman dicha
Institucidn Educativa.

Dentro de las funciones implicitas y propi ireccion y/o administracidn de la Institucién Educativa,
esta garantizar las herramientas e insumos requeridos en cumplimiento de sus funciones administrativas
y académicas, por lo cual es oportuno y necesario adquirir los implementos de escritorio y de papeleria
necesarios para el cumplimiento de las actividades misionales y de apoyo de la gestién administrativa y
académica y asi los funcionarios de la institucién cuenten con los implementos esenciales para el normal
desarrollo de sus funciones, toda vez que deben estar permanentemente disponibles y asi evitar la
pardlisis en las diferentes dependencias.

Por lo tanto, la Instituciéon Educativa, requiere contratar SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE
OFICINA PARA ATENDER LAS NECESIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA SAN JOSE.

Poblaciéon beneficiaria: LOS ESTUDIANTES Y COMUNIDAD EDUCATIVA EN GENERAL

Considerando lo establecido en la Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2008, se analiza la
conveniencia de suscribir el presente contrato, para el cumplimiento de los fines de la Institucion
Educativa.

Lugar de ejecucion. El contrato se desarrollara en la Sede Principal de la Institucidon Educativa SAN JOSE.

2.1. Descripcion del objeto a contratar, especificaciones esenciales e identificacion del contrato a
celebrar.
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2.1.1. Objeto. ‘

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA ATENDER LAS NECESIDADES ACADEMICAS
Y ADMINISTRATIVAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:
Para la realizacion del objetivo descrito anteriormente, la Institucidon Educativa, Los Servicios o materiales
gue se necesitan para el desarrollo del respectivo contrato se detallan a continuacidn:

ITEM DESCRIPCION MEDIDA | CANT
1 CAJA RESMA PAPEL OFICIO CAJA 10
2 CAJA RESMA PAPEL CARTA CAJA 5
3 TONER LASER HP 85A UND 80
4 | TONER LASER HP 83A UND 6
5 FOLDER COLGANTE AZUL UND (160
] SQBCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQUETEPOR 20 | et [ 20
7 TINTA RECAR EDDING BT30 UND UND | 86
MARCADOR BORRABLE RECARGABLE EDDING UND 86
8 NEGRO
9 BORRADOR TABLERO ACRILICO UND. 50
10 |LAPICEROS NEGROS CAJA X 12 UND CAIA| 8
11 |[LAPIZ MINA NEGRA _UND 48
12 |LAPIZ CORRECTOR UND 20
13 | GRAPAS GALVANIZADAS X 5000 UND CAJA 12
14  |CLIPS METALICOS MARIPOSAS CAJA 30
15 |CLIPS PLASTICO CAJA X 120 UND CAJA 30
16 |BORRADOR DE NATA UND 12
17 |BANDA DE CAUCHO 1/4 DE LIBRA PAQUETE 2
18 |CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE ANCHA UND 10
19 |RESALTADOR COLOR SURTIDO UND 30
20 | MARCADOR PERMANENTE COLOR SURTIDO UND 36
21 | FOLDER CELUGUIA OFICIO HORIZONTAL UND 100
22 | GRAPADORA DE OFICINA GRANDE UND 1
23 | SOBRES MANILA OFICIO UND 50
24 | SOBRES MANILA CARTA UND 50
25 | ESTOPEROLES PLASTICOS (CHINCHES) X 100 UND | CAJA 2
26 | ROLLO PAPEL KRAFT 30 14.5 KILOS 60GR UND UND 1
27 | CARTULINAS FLUORESCENTE X 1/8 PAQ X10 UND 6
28 | PEGANTE EN BARRA x 40GR UND 6
29 | CAJA DE COLORES X 12 DOBLE PUNTA CAJA 1
30 |BLOCK IRIS CARTA UND 2
31 | VINILO ACRILICO 125 CC COLORES SURTIDOS UND 30
32 | MARCADOR PERMANENTE P FINA UND 12
33 | GLOBOS R9 X50 PAQUETE 3
34 | CINTA ENMASCARAR 1 1/2*20 36 X 20 MTS UND
35 | COBON LIQUIDO GRANDE 250GR UND 6
36 | TALONARIO RECIBO GRANDE 80H UND UND 45
37 | GUANTES PARA ARCHIVAR X 100 UND PAQ 12
38 |LEGAJADOR AZ OFICIO UND 3
39 | ALMOHADILLA PARA SELLO UND
40 |LAMINA DE ICOPOR 1*1 50MM UND
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41 PAPEL PERIODICO POR PLIEGO UND 100
42 TALONARIO DE COMPROBANTE DE EGRESO UND 10
43 FOAMY 4 CARTA LISO SURTIDO X 10 UND PAQUETE S

2.1.2. Cédigo de clasificador de bienes y servicios: |

Segun el clasificador de bienes y servicios el objeto a contratar se encuentra dentro de las siguientes
especificaciones:

Bienes y/o servicios Clasificacion (UNSPSC)

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA, COMO PAPEL, 14111500;14111700;14121901;
LAPICES, BOLIGRAFOS, BORRADORES, TINTAS PARA LAS DIFERENTES| 31211501;47131700;48101800;
AREAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA 49221500;52131700;52151800;

52152300;56121300
[ avwevonEduc,,, |

2.1.3. Valor y forma de pago.

Para efectos legales éste contrato tiene un valor presupuestal de:

alor de $ 13.927.536 IVA INCLUIDO

Incluidos todos los irnpdﬁS.tﬂS..taSﬂ&\LCﬁ\tribucione acionales, departamentales y municipales que se
causen para la suscri je

Forma de Pago:
Se pagara al contratista el cien i 0% alor del contrato una vez finalizada la ejecucion y
recibo a satisfaccion, previ ertificacion |expedida por los encargados de la
supervisién del contr

a cargo:

2.1.4. Plazo de Ejecucion: |

El plazo de ejecucién SW(O3) dias calendario’contado’a partir del de la fecha de suscripcién del acta
de iniciacién. El contrato _se entiendeperfeecionado con la‘firma del contrato. Para su ejecucidon se
requerirda de la aprobacidh. dewlas,garantias_siga <€ll ubiere lugar y la expediciéon del registro
presupuestal.

2.1.5. Imputacidn presupuestal

Certificado Presupuestal Nimero: 011

Fecha de expedicion: 07/05/2024

Valor: $13.927.536

Cadigo Rublo Presupuestal 2.1.2.02.01.003.01

Nombre Rublo Presupuestal MATERIALES Y SUMINISTROS INSTITUCIONALES

Correspondiente a la presente vigencia fiscal. No obstante, lo anterior, la entrega de la suma a que la
institucion educativa queda obligada en virtud de este contrato se subordina a la apropiacién vy
disponibilidad presupuestal correspondiente y a la programacion anual de caja (PAC).

2.1.6. Lugar de ejecucion del contrato. ‘

El contrato se ejecutara en la Instituciéon Educativa SAN JOSE del Municipio de Sincelejo en su sede
principal en la Calle 48 30-56 Barrio El Edén — Sincelejo.

2.1.7. Obligaciones del contratista: ‘

v" Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato
v" Suministrar los bienes objeto de este contrato en adecuadas condiciones de calidad, que cumplan
con todas las caracteristicas y especificaciones técnicas.
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v" Cumplir con las demds obligaciones que se deriven de la naturaleza de este contrato y aquellas

otras que se deriven para controlar la ejecucion del objeto del presente contrato.

Otras actividades

Cumplir la constitucién politica y las leyes de la republica.

Aunar esfuerzos segun el objeto del presente contrato en las condiciones establecidas en los

estudios previos y la propuesta presentada

v" Rendir y elaborar los informes de ejecucién del contrato, conceptos, estudios y demads trabajos
que se le soliciten en desarrollo del contrato.

v" Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto pactado.

v" Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del
supervisor del contrato.

v" No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algun hecho.

v" Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato.

v" Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, si a
ello hubiere | o On Edie_

V' Estar afiliado ngé\sistéﬁwas @:pgnggrl,gafad ¥ fiesgos

v" Mantener attualizado domicilio-durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses mds y
prese itucién educativa en el mo - esea requerido.

ANENEN

v" Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesion bre los asuntos sometidos a su
conocimiento c;rh ocasién de la a‘c\tAividad contract
4@(\*&-\

La Institucion Educativa se vera obligae el Contratista a lo siguiente:

v Pagar el valor del con s inos establecidos.

v' Permitir la ejecuci

v’ Supervisar lajcorrecta ejecucion-del contrato.

v' Las demas quesse deriven d€ la correcta ejecucion del cor#ato y las estipuladas por la Ley.

3. Modalidad del proceso. ’

Régimen especial, articulo 13 la“ley 745:de 2001, articulo 17 del decreto 4791 de 2008 vy el articulo
2.3.1.6.3.5 del decreto 1075 de 2015.

4. REQUISITOS MINIMO |

REQUISITOS HABILITANTES

Presentacién de la propuesta

Fotocopia de la cédula ampliada al 100% de la persona natural o representante legal de la empresa
Fotocopia del RUT: con fecha de generacion (NO MAYOR A 180 DIAS) y con las actividades econémicas
relacionadas con el objeto contractual de la presente invitacion.

Certificado de Cadmara de Comercio para personas naturales en calidad de comerciantes o personas
juridicas donde conste la representacion legal original, con fecha de generacion (NO MAYOR A 60 DIAS),
deberd contener las actividades econdmicas relacionadas con el objeto contractual de la presente
invitacion.

Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién (NO MAYOR A 30
DIAS) para persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal
Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica (NO MAYOR A 30 DIAS)
para persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal

Certificado de antecedentes judiciales (NO MAYOR A 30 DIAS) para persona natural o en caso de
empresa sera para persona juridica y su representante legal.

Certificado de medidas correctivas de la Policia (NO MAYOR A 30 DIAS) para representante legal o
persona natural.

Copia del certificado de afiliacién y/o pago de seguridad social (salud, pensién y Administradora de
Riesgos Laborales, como independiente o empleador) que deberad corresponder con la ejecucion del
contrato, siempre y cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la materia, o
certificado firmado por el revisor fiscal o contador de estar cumpliendo con la obligacidn.
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10) Certificado cuenta bancaria.
11) Formato Unico de Hoja de vida de la Funcién publica.
12) Que tenga dos certificados con experiencia relacionados con el objeto del contrato.

Requisitos adicionales cuando se prestan servicios personales o profesionales por persona juridica o
natural:

13) Copia de los documentos que acrediten perfil, condiciones académicas e idoneidad (diplomas o
certificados de capacitacion, certificados y/o constancias laborales).

14) Copia de la tarjeta profesional que acredite el ejercicio de la respectiva profesion y constancia de vigencia
expedida por la Institucion correspondiente - solo para servicios profesionales

‘ 5. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento vy
justificacién de la forma de seleccion adoptada para Ia presente contratacion, se procede a realizar el

estudio dg riesgos de 3 ' ¢§l6 iRifieacio p Y \ a5|gnaC|on
v" Riesgo—P gre por la naturaleza del contratoy
de la activida eSta_corresponde a la estimacién
g da_pie 2858 LOrTesh y

v Rlesgo Impr donde no es factible su previsién, es

v’ Tipificacion i : 3ci '- i ce de aquellos hechos previsibles
constitutivos de riesgo que en s ’ ntarse durante y con ocasién de

v" Estimacién del Riesgo: Es (o) : entuales que hace la entidad de

ellos, de acuerdo con Ha tipificacio
v" Asignacion del Ri : iehto dad de la parte contractual que
debera soportar total @yparcial i ircunstancia tipificada, asumiendo su

contrato los siguientes:

TIPIFICACION DEL DEL RIESGO IDENTIFICACIO ESTIMACION ASIGNACION
N DEL RIESGO DEL RIESGO DEL RIESGO

Incumplimiento de actividades
establecidas por causas imputables a
factores como falla en la cadena de
actividades, baja productividad de los
contratantes, demoras en la toma de
decisiones para la ejecucion del contrato.
Incumplimiento de las especificaciones
generales y particulares del contrato y el Imprevisible Media Contratista
no cumplimiento de la normatividad.

Imprevisible Alta Contratista

Eventos que impidan la adjudicacion vy .. . Entidad y
) Imprevisible Baja .
firma del contrato Contratista
Vicios ocultos que afecten el normal .. . .

q Imprevisible Media Contratista

cumplimiento del contrato.

v" El Contratista deberd avisar a la Institucién educativa dentro de las veinticuatro (24) horas
siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o
debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos de la
Institucion. De hacer caso omiso a esta obligacién debera responder por los dafios y perjuicios
gue se causen a la Institucién educativa como consecuencia.

v El Contratista debera asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por parte
de la Institucion educativa por la no presentacion de los informes de actividades y demas
documentos requeridos en forma oportuna, incompleta o no ajustada al objeto y a las
obligaciones del contrato.
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v El Contratista deberd asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con
ocasion de la ejecucién del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013. Teniendo en
cuenta la naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los
de incumplimiento de las obligaciones contractuales y calidad de los productos a entregar por
parte del contratista, los cuales asume el contratista y para que se aminore se debe exigir su
amparo con una garantia.

6. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

Tipificacion:
Incumplimiento del contrato por parte del contratista
Demora o no ejecucion por parte del contratista de las obligaciones estipuladas en el contrato

Asignacion:

El contratista tendrd la absoluta responsabilidad en la ejecucién de todas las actividades necesarias para
eI total y cabal ejecucidnde e 0_contragtua ;on5| erandotodos los aspectos técnicos, econdmico,
mrcidg,qa’é?a ewtgr:\{a gg,g(enua ﬁ’ebsﬁua iones—y materlallzauon de riesgos que

idad los costos que esto conlleve,
n todas aquellas donde el contratista

vigencia del
con excepcion de sit
demuestre que no tuvo sfesponsabilidad.

De acuerdo a lo anherloﬂstm%‘
garantias, sin embargo, si el CONTRAT
correspondientes, uha vez haya sido
correspondiente para cada caso.

7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervisién del gresenté contrato-€stara a cﬁ/rgo del Rector|de La Institucién Educativa o por el
funcionario que sea designado para el caso, quien velara gue el contrato se ejecute con el cumplimiento
de las obligaciones contractuales y legales pertinentes

gz

8. PUBLICACION DEL CONTRATO.

De conformidad con lo dispuesto_éniel Manual:de contratacion segin acuerdo no. 02 de marzo 03 de
2023, en su articulo 5 publicacién de Ta actividad contractual que se desarrolla a través de los recursos
del respectivo fondo de servicios educativos, la publicacién de este contrato se realizara en la pagina de

la institucidn educativa, en defecto en cartelera institucional y posteriormente en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica SECOP.

9. CESION DEL CONTRATO.

El contratista no podra ceder el futuro contrato en forma total o parcial, sino mediante autorizacion
escrita dada por el contratante

|

10. DEDUCCION DE IMPUESTOS, TASAS Y RETEFUENTE

Es necesario que el contratista cancele los impuestos municipales, para lo cual deberad presentar la
constancia de pago de cada uno de ellos con lo estipulado en el Acuerdo 278 del 2020 de la Alcaldia
Municipal de Sincelejo.

ETAPA DE LEGALIZACION DEL CONTRATO
Imder Sincelejo 2,00%
Estampilla pro cultura Art 345 del Acuerdo 278 de 2020. 1,00%
Estampilla adulto mayor. Art 340 del Acuerdo 278 de 2020. 3,00%
Tasa pro Deporte. Art 396 del Acuerdo 278 de 2020. 2.00%
Estampilla Pro Hospital Art 348 del Acuerdo 278 de 2020. 1,00%
Estampilla Pro Universidad de Sucre - Art 348 del Acuerdo 278 de 2020. 1,50%
ETAPA DE PAGO
Retencidén en la fuente servicios 4%/6%
Retencion en la fuente Compras 2,50% 3,50%

"Sole los seres tumanizados pucden trandformarn la sociedad”
Correo Electrénico: 370001003871 @sincelejoaprende.edu.co
Pdgina Web: www.institucioneducativasanjose.edu.co Telefono 2750422
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INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE
Aprobacion Oficial segun Resolucion 1358 del 02 octubre de 2020.
NIT 823002605-0 DANE 370001003871
Calle 48 30-56 Barrio El Edén Teléfono: 035 275 04 22
Sincelejo - Sucre

Retencion de ica (industria y Comercio) 1X1000 (1,00%)

Retencion de IVA ( si estd obligado a facturar IVA) 15,00%

11. INDEMNIDAD.

El contratista se obliga a mantener a la Institucidn Educativa indemne de cualquier reclamacién
proveniente de terceros, cuyas causales sean actuaciones del contratista enmarcadas dentro de la
ejecucién del presente contrato.
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