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INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE

Aprobacion Oficial segun Resolucion 1358 del 02 octubre de 2020.
NIT 823002605-0 DANE 370001003871
Calle 48 30-56 Barrio El Edén
Sincelejo - Sucre

AGOSTO 2024

ESTUDIOS DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA |

Tipo de contratacion.

‘ Contrato de Obra | ‘ Prestacion de servicios X
Prestacidn de Servicios Profesionales
Prestacién de Servicios Apoyo

‘ Suministro |

El suscrito Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE del Municipio de Sincelejo — Sucre, se
permite elaborar el presente estudio de oportunidad y conveniencia para la siguiente contratacion.

PRESTACION DE SERVICIO PARA LA GRABACION Y EDICION DE DOS VIDEOS SOBRE LAS EXPERIENCIAS
SIGNIFICATIVAS D ELOS PROYECTOS “CONVIVENCIA ESCOLAR SANJOSEISTA “EL ARTE DE CONVIVIR
TAREA DE TODOS” Y “ LA PEDAGOGIA DEL AMOR”, QUE SERAN PRESENTADOS EN EL XXV FORO
EDUCATIVO MUNICIPAL 2024.

'{\\“C‘on Educ':?t/‘
la~natutaleza deloservicieca contrataPy |

‘liﬂm- prescindible adelanta -‘ﬂ_—f-s

Teniendo en cu
satisfacer la entid
tendiente a camplir ¢
la entidad, por consiguiente se debe adelantar el proceso de selgccion del contratista y la consecuente
contratacion, para Ig cual se debe ;gnerk‘n cuenta lo_eonsagrado|en el acuerdo no. 05 de marzo 06 de

2023, en aplicacién|a la contratacion i 32
{ /el decrey/l/c el 2008 y decreto 1075 de 2015.

en a_evidencia de la necesidad que debe

recursos de los Fondos De Servicios Edugativos’
1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA CONTRATACION.

La presente contratjcic')n, tiene COW ento juridico lo reglamentado por el Decreto 4791 del afio
2008 hoy subrogad r el decreto™1075del “afig” 2015, por el|cual se reglamenta parcialmente los
articulos 11, 12, 13 y 14 dé la'ley 7 el afio 2001, el cual‘establece en su articulo 17 que los Rectores
como administradores de los Fendos de Servicios Educativos, junto con el Consejo Directivo, tendran
ademas facultad par mentar los procedimi;u»tos, formalidades y garantias, cuando no deban
observarse las normas la contratacién—estatal, tal"como se prevé en su Art. 17 del Decreto arriba
mencionado: y el Articulo™2.3%.6.3,5 del Decrete, 1075 de 2015 y el manual de contratacién de la
institucion.

“Articulo 17. Régimen de Contratacion. La celebracién de contratos a que haya lugar con
recursos del Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecién a lo dispuesto en
el estatuto contractual de la administracion publica, cuando supere la cuantia de veinte (20)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben
seguir los procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los
principios de transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los
postulados de la funcion administrativa.”

Por lo anterior, el Consejo Directivo, mediante acuerdo no. 05 de marzo 06 de 2023, aprobd el Manual de
Contratacién, que reglamenta los procedimientos de contratacion que debera adelantar la Institucion
Educativa, cuando la necesidad que pretenda satisfacer no supere los 20SMMLV.

1.2. ANALISIS DEL COSTO

Para la asignacion del presupuesto de la presente contratacidn, se efectué de acuerdo al andlisis del
mercado solicitando 3 COTIZACIONES a empresas del sector, con especificaciones técnicas que se sefialan
en el presente estudio.

ITEM COTIZACION NO. 1 COTIZACION NO. 2 COTIZACION NO. 3

1 $ 850.000 $900.000 $ 1.100.000
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En el presente proceso en la Institucién educativa San José, teniendo en cuenta los criterios antes
mencionados, se determina para la presente contratacion la suma de $ 950.000

Incluidos el transporte, impuestos y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y demas
gastos que se causen para la suscripcidn, legalizacién y ejecucién del contrato

NOTA: Este Valor incluye todos los gastos en que deba incurrir el contratista para cumplir el objeto del
contrato, los impuestos y descuentos de Ley a que haya lugar.

1.3. CRITERIOS DE SELECCION:

Se realiza con el ofrecimiento mas favorable para la Institucion y los fines que ella busca y de acuerdo a
los lineamientos establecidos en el manual de contratacién de la Institucion educativa SAN JOSE
caracter oficial del Municipio de Sincelejo para reglamentar el régimen especial aplicable a las
contrataciones cuya cuantia sea menor o igual a 20 SMLMV conforme a las disposiciones legales vigentes
y en especial las co 05 arkiepios, ] 14 de la Ley 715 de 2001; articulos
reglamentad por el de\@,te“éﬁb\f d%Z\QQSJ\bsyg mcﬁfﬂ:ﬁcwn s y adiciones y compilados en el Decreto

NOTA. En todo—ea: os~se realizara de acuerdo a los
procedimientos establecidos en el acuerdo de MARZO 06 de 2023, para la Institucién Educativa en Ia
aplicacion a la contrata 'c’>n inferior a 20 ¢ M L.M.V de losTecursos|de los Fondos De Servicios Educativos”

y el decreto 4791 del 2
El Gnico criterio de seleccidén que se tendra ta%r precio.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

| W \/
Decreto 2269/ de 2023,

De conformidad con lo dispuesto e articulo 3, numeral 7, es funcién del
Ministerio de EducaciéniNacionat™Generar directrices,, efectuar/seguimiento y apoyar a las Entidades
Territoriales para un ada gestion del servicio”educativo, de conformidad con los elementos
esenciales y los principias del derecho fundamental a4a educaCidon”. Aunado a lo anterior, tenemos que
desde la expedicion de la~Leyall5 de 1994-—Ley General’de Educacion, los Foros Educativos se han
constituido en escenarios para~didlogar §obfe las tendéncias y perspectivas del sector con los actores
relevantes del ecosistema educativo; reffexionar sobre herramientas para fortalecer la prestacion del
servicio; propiciar la articulacién de instancias y, sobre todo, generar propuestas para la construccidn de
la politica educativa en los diferentes niveles territoriales.

El Articulo 164 de la Ley 115 del 8 de febrero de 1994, crea los “Foros Educativos Municipales, Distritales,
Departamentales y Nacional, con el fin de reflexionar sobre el estado de la educaciéon y hacer
recomendaciones a las autoridades Educativas para el mejoramiento y cobertura de la Educacion, seran
organizados anualmente por las respectivas autoridades y reuniran a las comunidades académicas de su
jurisdiccion”. Por lo anterior, la Secretaria de Educaciéon de Sincelejo invita a los Establecimientos
Educativos a identificar las experiencias significativas desarrolladas al interior de las escuelas.

Por lo anterior la Secretaria de Educacion de Sincelejo da inicio al XXV Foro Educativo Municipal,
por lo que es necesario identificar y promover el intercambio de Experiencias Significativas en los
Establecimientos Educativos de Sincelejo en el marco del tema: “Politicas Publicas por el derecho
a la educacién — Colombia Territorio de Paz y Educacién”.

La institucion comprometida con el bienestar de la comunidad educativa, tiene la necesidad de contratar
una persona idénea para la grabacion y edicién de dos videos de las experiencias significativas de los
proyectos de convivencia escolar sanjoseista que seran presentados en el XXV foro educativo municipal
2024

Por lo antes expuesto se hace necesaria la contratacién de una persona natural o juridica para que preste
los servicios de PRESTACION DE SERVICIO PARA LA GRABACION Y EDICION DE DOS VIDEOS SOBRE LAS
EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS D ELOS PROYECTOS “CONVIVENCIA ESCOLAR SANJOSEISTA “EL ARTE DE
CONVIVIR TAREA DE TODOS” Y “ LA PEDAGOGIA DEL AMOR”, QUE SERAN PRESENTADOS EN EL XXV
FORO EDUCATIVO MUNICIPAL 2024.
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Poblacién beneficiaria: LOS ESTUDIANTES Y COMUNIDAD EDUCATIVA EN GENERAL

Considerando lo establecido en la Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2008, se analiza la
conveniencia de suscribir el presente contrato, para el cumplimiento de los fines de la Institucion
Educativa.

Lugar de ejecucién. El contrato se desarrollard en la Sede Principal de la Institucidn Educativa SAN JOSE.

2.1. Descripcion del objeto a contratar, especificaciones esenciales e identificacion del contrato a
celebrar.

2.1.1. Objeto.

PRESTACION DE SERVICIO PARA LA GRABACION Y EDICION DE DOS VIDEOS SOBRE LAS EXPERIENCIAS
SIGNIFICATIVAS D ELOS PROYECTOS ”CONVIVENCIA ESCOLAR SANJOSEISTA “EL ARTE DE CONVIVIR

AL 20

EDUCATIVO MUNICI

2.1.2. Cadigo de clasificador de bienes y servicios: ‘

" . pe . . . . / . .
Segun el clasificador delbienes y servicios—el objetoa contratar se encuentra dentro de las siguientes
especificaciones:

Bienes y/o servicios Clasificacion (UNSPSC)

82151700
ARTES ESCENICAS

2.1.3. Valor y forma de pago.

Para efectos legales este contrato tiene un valor presupuestal de: Valor de $ 950.000 IVA INCLUIDO

Incluidos todos los impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales que se
causen para la suscripcién, legalizacion y ejecucion del contrato.

Forma de Pago:

Se pagara al contratista el cien por ciento (100%) del valor del contrato una vez finalizada la ejecucion y
recibo a satisfaccién, previa presentacion de la certificaciéon expedida por los encargados de la
supervision del contrato a cargo.

2.1.4. Plazo de Ejecucion:

El plazo de ejecucién sera de (04) dias calendario contado a partir del de la fecha de suscripcidn del acta
de iniciacién. El contrato se entiende perfeccionado con la firma del contrato. Para su ejecucién se
requerirda de la aprobacién de las garantias si a ello hubiere lugar y la expediciéon del registro
presupuestal.
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\ 2.1.5. Imputacidon presupuestal

Certificado Presupuestal Nimero: 0033

Fecha de expedicidn: 30/07/2024

Valor: $950.000

Cadigo Rubro Presupuestal 2.1.2.02.02.008.02

Nombre Rubro Presupuestal REMUNERACION POR SERVICIOS TECNICOS

Correspondiente a la presente vigencia fiscal. No obstante, lo anterior, la entrega de la suma a que la
institucion educativa queda obligada en virtud de este contrato se subordina a la apropiacion y
disponibilidad presupuestal correspondiente y a la programacion anual de caja (PAC).

‘ 2.1.6. Lugar de ejecucion del contrato.

El contrato se ejecutara en la Institucién Educativa SAN JOSE del Municipio de Sincelejo en su sede

principal en la Calle 48 30-56 Ba&pcﬁa:bn Eilm%e;gt
/l/
\"‘6

san Joseé <> ’

2.1.7. Obligaciones del contratista:

v

—

Cumpfiraca
Suministrar los bienes objeto de este contrato en adecuadas condiciones de calidad, que cumplan
con todas las c cte;igticgs y esp\gcificaciones cnicas

naturaleza de este contrato y aquellas
del presente contrato.

n las condiciones establecidas en los

Rendir y elaborardos inform de ejecucion del contrato,
que se le soligitenen desatrollo del contrato.
Programar las actividades que deba desarroﬁr para el cumplimiento del objeto pactado.

Acatar las instrucciones que durante_el-desarrollo del contrato se le imparta por parte del
supervisor del contrato?
No acceder a peticiones
omitir algun hecho.
Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato.

Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, si a
ello hubiere lugar.

Estar afiliado en los sistemas de pension, salud y riesgos profesionales, si a ello hubiera lugar.
Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses mas y
presentarse en la institucion educativa en el momento en que sea requerido.

Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a su
conocimiento con ocasidn de la actividad contractual

conceptos, estudios y demas trabajos

Mmenazas. de ‘quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u

2.1.8. Obligaciones de la institucidn educativa.

La Institucion Educativa se vera obligado para con el Contratista a lo siguiente:

ASENENEN

Pagar el valor del contrato en la forma y términos establecidos.

Permitir la ejecucién y desarrollo del contrato.

Supervisar la correcta ejecucion del contrato.

Las demas que se deriven de la correcta ejecucion del contrato y las estipuladas por la Ley.

57

Modalidad del proceso.

Régimen especial, articulo 13 de la ley 715 de 2001, articulo 17 del decreto 4791 de 2008 y el articulo
2.3.1.6.3.5 del decreto 1075 de 2015.
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| 4. REQUISITOS MINIMO

REQUISITOS HABILITANTES

1) Presentacidn de la propuesta

2) Fotocopia de la cédula ampliada al 100% de la persona natural o representante legal de la empresa

3) Fotocopia del RUT: con fecha de generacién (NO MAYOR A 180 DIAS) y con las actividades econdmicas
relacionadas con el objeto contractual de la presente invitacion.

4) Certificado de Cdmara de Comercio para personas naturales en calidad de comerciantes o personas
juridicas donde conste la representacion legal original, con fecha de generacion (NO MAYOR A 60 DIAS),
debera contener las actividades econdmicas relacionadas con el objeto contractual de la presente
invitacion.

5) Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion (NO MAYOR A 30
DIAS) para persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal

6) Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica (NO MAYOR A 30 DIAS)
para persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal

7) Certificado de antecedentes judiciales (NO MAYOR A 30 DIAS) para persona natural o en caso de
empresa sera para personaju ||ca twqprgqq;gnte fegat:

8) Certificado de=medidas cgtﬁe‘&hvas de_la, Palicia, (NB‘MMQR A
persona natural.

9) Copla del certi

0-DIAS) para representante legal o

contrato, 5|empre y cyéndo aplique de\conformldad on la normatividad vigente en la materia, o
certlflcado firmado pre revisor fiscal o coptgdqr de estar eampliendo con la obligacion.

13) Copia de los documentos' que -acrediten perfil, condiciones

expedida por la Institucién correspondiente=solo para servicios profesionales

‘ 5. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y
justificacion de la forma de seleccidn adoptada para la presente contratacién, se procede a realizar el
estudio de riesgos de la contratacidn, su tipificacion, estimacidn y asignacion.

v" Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contratoy
de la actividad a ejecutar es factible su correncia, esta corresponde a la estimacion y
asignacion de los riesgos previsibles, asi como su tipificacion.

v" Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancia donde no es factible su prevision, es
decir el acontecimiento de su ocurrencia.

v Tipificacién del Riesgo: Es la enunciacion que la entidad hace de aquellos hechos previsibles
constitutivos de riesgo que en su criterio pueden presentarse durante y con ocasion de
la ejecucidon del contrato.

v" Estimacién del Riesgo: Es la valoracién, en términos porcentuales que hace la entidad de
ellos, de acuerdo con |la tipificacion que ha establecido.

v" Asignacién del Riesgo: Es el sefialamiento que hace la entidad de la parte contractual que
debera soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su
costo. Se entienden como riesgos involucrados en la contratacion todas aquellas circunstancias
que, de presentarse durante el desarrollo y ejecucién del contrato, pueden alterar el equilibrio
financiero del mismo.

v" En el presente proceso de contratacidn la entidad encuentra que son riesgos atribuibles al
contrato los siguientes:
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TIPIFICACION DEL DEL RIESGO IDENTIFICACIO ESTIMACION ASIGNACION
N DEL RIESGO DEL RIESGO DEL RIESGO

Incumplimiento de actividades
establecidas por causas imputables a
factores como falla en la cadena de
actividades, baja productividad de los
contratantes, demoras en la toma de
decisiones para la ejecucion del contrato.
Incumplimiento de las especificaciones
generales y particulares del contrato vy el Imprevisible Media Contratista
no cumplimiento de la normatividad.

Imprevisible Alta Contratista

Eventos que impidan la adjudicacion vy - . Entidad y
) Imprevisible Baja .
firma del contrato Contratista
Vicios ocultos que afecten el normal - . .

q Imprevisible Media Contratista

cumplimiento del contrato.

v" El Contratista debera avisar a la InstltUC|on educatlva dentro de las veinticuatro (24) horas
siguientes al cono on Ea as_que puedan incidir en la no oportuna o
debl eligro los intereses legitimos de Ia

ejecu |on de;xcéﬁh‘cto 0 qyg pue‘dﬁl’pon;r ¢

bligacion debe
ferria

que sec a
v" El Contratista debera asumir los riesgos que se prese

de la Institucio
documentos| réqueridos M

obligaciones|del contrato.

ocasiéon de la ejecucion del e
cuenta la naturaleza i
de incumpli
parte del cor
amparo con Unaigarantia.

6. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

Tipificacion:
Incumplimiento del contrato por parte del contratista
Demora o no ejecucion por parte del contratista de las obligaciones estipuladas en el contrato

Asignacion:

El contratista tendrd la absoluta responsabilidad en la ejecucidn de todas las actividades necesarias para
el total y cabal ejecucién del objeto contractual; considerando todos los aspectos técnicos, econdmico,
financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos que
afecten el cabal ejecucién del contrato y la permanencia de la ecuacién contractual durante toda la
vigencia del contrato, y en tal evento, serdn de su cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve,
con excepcidn de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en todas aquellas donde el contratista
demuestre que no tuvo responsabilidad.

De acuerdo a lo anterior, la Institucidn Educativa, ha establecido que, no es necesaria la solicitud de
garantias, sin embargo, si el CONTRATISTA incurre en alguna falta, se aplicara las multas y sanciones
correspondientes, una vez haya sido decretado el incumplimiento, aplicando el procedimiento legal
correspondiente para cada caso.

7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervisién del presente contrato estard a cargo del Rector de La Instituciéon Educativa o por el
funcionario que sea designado para el caso, quien velard que el contrato se ejecute con el cumplimiento
de las obligaciones contractuales y legales pertinentes.

8. PUBLICACION DEL CONTRATO.
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De conformidad con lo dispuesto en el Manual de contrataciéon segin acuerdo no. 05 de marzo 06 de
2023,, en su articulo 5 publicacién de la actividad contractual que se desarrolla a través de los recursos
del respectivo fondo de servicios educativos, la publicacidon de este contrato se realizara en la pagina de
la institucidn educativa, en defecto en cartelera institucional y posteriormente en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica SECOP.

‘ 9. CESION DEL CONTRATO.
El contratista no podrd ceder el futuro contrato en forma total o parcial, sino mediante autorizacion
escrita dada por el contratante

‘ 10. DEDUCCION DE IMPUESTOS, TASAS Y RETEFUENTE

Es necesario que el contratista cancele los impuestos municipales, para lo cual deberad presentar la
constancia de pago de cada uno de ellos con lo estipulado en el Acuerdo 278 del 2020 de la Alcaldia
Municipal de Sincelejo.

ETAPA DE LEGALIZACION DEL CONTRATO

Imder Sincelejo .arciON Educ, . 2,00%
Estampilla proculturd  ~ o™ Att345 delAcuerdo’278 de 2026, 1,00%
Estampilla adulto/m% mmmﬁ‘ﬁcuerdpﬁéemo. 3,00%

TasaproDeporte. | Art 396 del Acuerdo 278 de 2020.~ 2.00%

Estampilla Pro Hospital Art 348 del Acuerdo ;}S/de 2020. 1,00%

Estampilla Pro Universidad de Sucre.- Art\3i48 del Acug;d6278 de 2020. 1,50%
ETAPA DE PAGO

Retencidn en la fuente servicios 157” M / 4%/6%

Retencioén en la fuente Compras 7 -~ / 2,50% 3,50%

Retencion deica (industria y C%e/)é) §/ff /}\ 1X1000 (1,00%)

Retencién de IVA ( si esta/ob‘l/gadoéiactl,vfar)ié) 15,00%

11. INDEMNIDAD.

El contratista se obli mantener a la_ Institueidn”Educativa indemne de cualquier reclamacion
proveniente de terceros) cuyas causdles—sean acttaciones/del contratista enmarcadas dentro de la
ejecucién del presente contr

,/

//Jdl

Ll(lf(lf ;

CESAR MONTES RIOS
Rector
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