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NOVIEMBRE 2023

ESTUDIOS DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA |

Tipo de contratacion.

| Contrato de Obra ‘ | Prestacién de servicios
Prestacidn de Servicios Profesionales
Prestacién de Servicios Apoyo

‘ Suministro ‘ X

El suscrito Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE del Municipio de Sincelejo — Sucre, se
permite elaborar el presente estudio de oportunidad y conveniencia para la siguiente contratacion.

SUMINISTRO Y ELABORACION DE DIPLOMAS PARA GRADOS DE TRANSICION, ONCE DE BACHILLER
(JORNADA ORDINARIA Y CLEI VI), ACTAS DE GRADOS, MENCIONES DE HONOR, PLACAS DE
RECONOCIEMIENTO ANO LECTIVO 2023 Y EMPASTES DE LIBROS ANO 2021- 2022 PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA SAN JOSE

'{\\“C‘on Educ':?t/‘
la~natutaleza deleservicieca contrataPy |

‘liﬂm- prescindible adelanta -‘ﬂ_—f-s

Teniendo en cu
satisfacer la entid
tendiente a camplir ¢
la entidad, por consiguiente se debe adelantar el proceso de selgccion del contratista y la consecuente
contratacion, para Ig cual se debe ;gnerk‘n cuenta lo_eonsagrado|en el acuerdo no. 05 de marzo 06 de

2023, en aplicacién|a la contratacion i >
{ /el decrey/l/c el 2008 y decreto 1075 de 2015.

en a_evidencia de la necesidad que debe

recursos de los Fondos De Servicios Edugativogs’
1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA CONTRATACION.

La presente contratjcic')n, tiene COW ento juridico lo reglamentado por el Decreto 4791 del afio
2008 hoy subrogad r el decreto™1075del “afig” 2015, por el|cual se reglamenta parcialmente los
articulos 11, 12, 13 y 14 dé la'ley 7 el afio 2001, el cual‘establece en su articulo 17 que los Rectores
como administradores de los Fendos de Servicios Educativos, junto con el Consejo Directivo, tendran
ademas facultad par mentar los procedimi;u»tos, formalidades y garantias, cuando no deban
observarse las normas la contratacién—estatal, tal"como se prevé en su Art. 17 del Decreto arriba
mencionado: y el Articulo™2.3%.6.3,5 del Decrete, 1075 de 2015 y el manual de contrataciéon de la
institucion.

“Articulo 17. Régimen de Contratacion. La celebracién de contratos a que haya lugar con
recursos del Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecién a lo dispuesto en
el estatuto contractual de la administracion publica, cuando supere la cuantia de veinte (20)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben
seguir los procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los
principios de transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los
postulados de la funcion administrativa.”

Por lo anterior, el Consejo Directivo, mediante acuerdo no. 05 de marzo 06 de 2023, aprobd el Manual de
Contratacién, que reglamenta los procedimientos de contratacion que deberd adelantar la Institucion
Educativa, cuando la necesidad que pretenda satisfacer no supere los 20SMMLV.

1.2. ANALISIS DEL COSTO

Para la asignacion del presupuesto de la presente contratacidn, se efectué de acuerdo al andlisis del
mercado solicitando 3 COTIZACIONES a empresas del sector, con especificaciones técnicas que se sefialan
en el presente estudio.

ITEM COTIZACION NO. 1 COTIZACION NO. 2 COTIZACION NO. 3

1 $9.363.700 $10.485.200 $ 10.088.900
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En el presente proceso en la Institucion educativa San José, teniendo en cuenta los criterios antes
mencionados, se determina para la presente contratacion la suma de $ 9.979.267

Incluidos el transporte, impuestos y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y demas
gastos que se causen para la suscripcidn, legalizacién y ejecucién del contrato

NOTA: Este Valor incluye todos los gastos en que deba incurrir el contratista para cumplir el objeto del
contrato, los impuestos y descuentos de Ley a que haya lugar.

1.3. CRITERIOS DE SELECCION:

Se realiza con el ofrecimiento mas favorable para la Institucidn y los fines que ella busca y de acuerdo a
los lineamientos establecidos en el manual de contratacidén de la Institucion educativa SAN JOSE
caracter oficial del Municipio de Sincelejo para reglamentar el régimen especial aplicable a las
contrataciones cuya cuantia sea menor o igual a 20 SMLMV, conforme a las disposiciones legales vigentes
y en especial las contempladas en los articulos, 11, 12 13 y 14 de la Ley 715 de 2001; articulos
reglamentados por elrde 35 mod s y adiciones y compilados en el Decreto
Unico Reglamentario ekﬁg&&“ﬁ&’c%m‘lg@gz 2015"/0
NOTA. En todo cast Q tados se realizard de acuerdo a los
procedimientes—e i 3 ;
aplicacion a la contratacién inferior a 20 S.M.L.M.V de los recursos |de los Fondos De Servicios Educativos”
y el decreto 4791 del 2(%58 \

El Unico criterio de seleccion que se tendyaen a_serael menor precio.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.
- A%

El Rector de la INSTITWCION EDUEATIVA SAN JOSE, dentro de las actividades de culminacién, cierre de
afo lectivo 2023, en\aras_del cumplimiento de/Sus/funciones/ misionales y la realizacién de labores
académicas y administrativas y en el entendido que el éXito en €l manejo y la realizacidn de las tareas que
se ejecutan con relacién a'las graduaciones-delafio 2023, deépenden en gran medida de la disponibilidad
de los recursos necesarios para~cada uno’[dé Jos procesos, para lo cual se hace necesario contratar la
COMPRA DE DIPLOMAS DE GRADU 7 AS DE GRADO, MENCIONES DE HONOR, PLACAS DE
RECONOCIMIENTO Y EMPASTE DE LIBROS VIGENCIA 2021 Y 2022 PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA
COLEGIO SAN JOSE, para cada uno de los graduandos y con el objeto de dar cumplimiento a la mision
anual de certificar a las estudiantes en la terminacién de la educacién media y preescolar. Para brindar las
condiciones adecuadas para el cumplimiento del Plan Estratégico vigencia 2023 y los objetivos
institucionales la entidad debe proveer el suministro oportuno de los elementos necesarios para el buen
funcionamiento de la Institucidon. Por lo tanto, la IE tiene contemplado dentro de las necesidades de
compras para el segundo semestre de 2023, la adquisicion o suministro de estos elementos. Por lo
anterior expuesto se hace necesario la contratacion de una persona natural o juridica para que suministre
estos elementos y que a su vez facilite los procesos legales y constitucionales atribuidos a la institucion,
haciéndolos mas efectivos y objetivos en pro del desarrollo y funcionamiento de esta.

Poblacion beneficiaria: LOS ESTUDIANTES Y COMUNIDAD EDUCATIVA EN GENERAL
Considerando lo establecido en la Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2008, se analiza la
conveniencia de suscribir el presente contrato, para el cumplimiento de los fines de la Institucion

Educativa.

Lugar de ejecucion. El contrato se desarrollara en la Sede Principal de la Institucidon Educativa SAN JOSE.

2.1. Descripcion del objeto a contratar, especificaciones esenciales e identificacion del contrato a
celebrar.

2.1.1. Objeto.
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SUMINISTRO Y ELABORACION DE DIPLOMAS PARA GRADOS DE TRANSICION, ONCE DE BACHILLER
(JORNADA ORDINARIA Y CLEI VI), ACTAS DE GRADOS, MENCIONES DE HONOR, PLACAS DE
RECONOCIEMIENTO ANO LECTIVO 2023 Y EMPASTES DE LIBROS ANO 2021- 2022 PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA SAN JOSE

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD

1 DIPLOMAS BACHILLERATO JORNADA ORDINARIA 134
2 DIPLOMAS BACHILLERATO JORNADA CLEI VI 80
3 DIPLOMAS TRANSICION (PRESCOLAR) 179
4 ACTAS DE GRADO BACHILLERATO JORNADA ORDINARIA 134
5 ACTAS DE GRADO JORNADA CLEI VI 80
6 MENCIONES D EHONOR 184
7 PLACAS D ERECONOCIMIENTO 6

8 EMPASTTE DE LIBRQS,2021> 2022 cf e, . | 2

S Nl Z2

O san Joseé =
jeti escrito anteriormentg,

ion.Educativa, Los Servicios o materiales
lana continuacion:

Para la realizacié
gue se necesitan par;

2.1.2. Cdadigo de clasificador de bienes y servicios:

Segun el clasificador de bienes y servicios e jetera contratar se encuentra dentro de las siguientes
especificaciones:

Bienm o servicick/ \\/ Clasificacion (UNSPSC)
SERVICIO DE ELABORACION'E IMPRESION DE TRABAJOS
LITOGRAFICOS, DIPLOMAS'Y ACTAS'DE GRADO DE
BACHILLERATO JORNADA O NARIAY TRANS|C|0N, / 60121007,60121010;82121503;82121506;82121801
MENSIONES DE HONOR, PLACAS DE HONOR-MARCADAS,
FICHAS DE MATRICUA, IMPRESION\DE TARJETAS; DE
CARNET, DE OBSERVADOR DEL E TANTE,IMPRESION
DE PENDONES Y LAMINACION ATODO C
SAN JOSE

2.1.3. Valor y forma de pago.

Para efectos legales este contrato tiene un valor presupuestal de: Valor de $ 9.979.267 IVA INCLUIDO

Incluidos todos los impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales que se
causen para la suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato.

Forma de Pago:

Se pagara al contratista el cien por ciento (100%) del valor del contrato una vez finalizada la ejecucion y
recibo a satisfaccién, previa presentacion de la certificacién expedida por los encargados de la
supervisién del contrato a cargo.

2.1.4. Plazo de Ejecucién: ‘
El plazo de ejecucidn serd de quince (05) dias calendario contado a partir del de la fecha de suscripcion
del acta de iniciacion. El contrato se entiende perfeccionado con la firma del contrato. Para su ejecucion
se requerird de la aprobacidon de las garantias si a ello hubiere lugar y la expedicidn del registro
presupuestal.

‘ 2.1.5. Imputacidén presupuestal ‘

‘ Certificado Presupuestal Niumero: ‘ 0047 ‘
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Fecha de expedicion: 20/11/2023

Valor: $9.979.267

Cadigo Rubro Presupuestal 2.1.2.02.02.008.05

Nombre Rubro Presupuestal IMPRESOS Y PUBLICACIONES

Correspondiente a la presente vigencia fiscal. No obstante, lo anterior, la entrega de la suma a que la
institucion educativa queda obligada en virtud de este contrato se subordina a la apropiacién vy
disponibilidad presupuestal correspondiente y a la programacién anual de caja (PAC).

‘ 2.1.6. Lugar de ejecucién del contrato. ‘

El contrato se ejecutara en la Institucion Educativa SAN JOSE del Municipio de Sincelejo en su sede
principal en la Calle 48 30-56 Barrio El Edén — Sincelejo.

‘ 2.1.7. Obligaciones del contratista: ’
v" Llevar a cabore ‘

UCION EDUCATIVA SAN JOSE”,
gjecutar las labores contratadas, de
le la etapa precontractual, anexos

v’ Ejecutar las labofes, en el sector i‘r{dicado por LA ON EDUCATIVA COLEGIO SAN JOSE por
intermedio Ea

v’ Realizar el garantice la prevencién de cualquier
imprevisto nas que laboran o que permanezcan

as vigentes.

v El contratista o izara j = rauciones suficientes para asegurar la
riesgos y peligros a que éstos queden
expuestos. i es responsable si’pot falta /de sefiales aprobadas y medidas de
seguridad in s, de explosivos y materiales inflamables, ocurren accidentes o dafos a
terceros. . =
v’ las actividades se.realizaran en el-término establécido o se estipulardn de acuerdo con el
supervisor

v’ Las demds asignadas por el su acuerdo a su objeto contractual.

v’ Suscribir oportunamente el Acta de Inicio del contrato conjuntamente con el supervisor del
mismo.

v" Dar tramite oportuno a los asuntos que le sean asignados en desarrollo de las obligaciones
contractuales

v" Cumplir con el objeto y las obligaciones contractuales conservando un comportamiento de
cordialidad y buen trato con las autoridades y entidades sujeto de atencidn de la I.E. asi como
con los funcionarios y contratistas de la entidad, tanto en las instalaciones de la misma como
donde quiera que se desarrollen las actividades derivadas del contrato.

v Informar sobre los actos o conductas irregulares o ilicitas de los cuales tenga conocimiento, que
sean realizados por cualquier persona relacionada con los proyectos y las actividades a cargo de
la entidad.

v' Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre la informacion y el contenido de los
documentos que deba conocer con ocasidn del contrato de prestacion de servicios.

v" Mantener al dia sus pagos al sistema general de seguridad social en salud, pensiones y riesgos
profesionales los cuales deberan ser liquidados de acuerdo a decreto 1273 de 23 de Julio de
2018.

v' Conservar y proteger en buen estado todos los elementos, equipos y documentos que se hallen
bajo su responsabilidad para la realizacién de actividades de acorde a los contratos

v" Rendir y elaborar los informes de ejecucidn del contrato, conceptos, estudios y demads trabajos
gue se le soliciten en desarrollo del contrato.

v Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto pactado.

v Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del
supervisor del contrato.
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2.1.8. Obligaciones de la institucion educativa.

La Institucidon Educativa se vera obligado para con el Contratista a lo siguiente:

Pagar el valor del contrato en la forma y términos establecidos.

Permitir la ejecucién y desarrollo del contrato.

Supervisar la correcta ejecucion del contrato.

Las demas que se deriven de la correcta ejecucidn del contrato y las estipuladas por la Ley.

ASENENEN

=

Modalidad del proceso.

Régimen especial, articulo 13 de la ley 715 de 2001, articulo 17 del decreto 4791 de 2008 y el articulo
2.3.1.6.3.5 del decreto 1075 de 2015.

4. REQUISITOS MINIMO

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

REQUISITOS HABILITANTES

Presentacién de la propuesta AWMCION Educ,,
Fotocopia de Ta€ : anliﬁ’a‘a al log/mdelnope{sona nat’dfal o|represeéntante legal de la empresa
Fotocopia del RU a-de 1A 8

Certificado de antededentes judicial NO MAYOR A)30/DIAS) para persona natural o en caso de
empresa serd para persona‘juridica’y su representantélegal.

Certificado de medidas corréctivas de la Policia ANO”MAYOR
persona natural.
Copia del certificado de

30 DIAS) para representante legal o

iliacion y/o page de seguridad-social (salud, pensién y Administradora de
Riesgos Laborales, como independiente (@fempleador)que deberd corresponder con la ejecucién del
contrato, siempre y cuando aplique de ormidad con la normatividad vigente en la materia, o
certificado firmado por el revisor fiscal o contador de estar cumpliendo con la obligacién.

10) Certificado cuenta bancaria.
11) Formato Unico de Hoja de vida de la Funcién publica.
12) Que tenga dos certificados con experiencia relacionados con el objeto del contrato.

Requisitos adicionales cuando se prestan servicios personales o profesionales por persona juridica o
natural:

13) Copia de los documentos que acrediten perfil, condiciones académicas e idoneidad (diplomas o

certificados de capacitacion, certificados y/o constancias laborales).

14) Copia de la tarjeta profesional que acredite el ejercicio de la respectiva profesion y constancia de vigencia

expedida por la Institucion correspondiente - solo para servicios profesionales

5. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y
justificacion de la forma de seleccidn adoptada para la presente contratacion, se procede a realizar el
estudio de riesgos de la contratacidn, su tipificacion, estimacidn y asignacién.
v" Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y
de la actividad a ejecutar es factible su correncia, esta corresponde a la estimacion y
asignacion de los riesgos previsibles, asi como su tipificacion.
v" Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancia donde no es factible su previsidn, es
decir el acontecimiento de su ocurrencia.
v Tipificacién del Riesgo: Es la enunciacion que la entidad hace de aquellos hechos previsibles
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constitutivos de riesgo que en su criterio
la ejecucidon del contrato.

pueden presentarse durante y con ocasion de

v" Estimacién del Riesgo: Es la valoracién, en términos porcentuales que hace la entidad de
ellos, de acuerdo con |la tipificacién que ha establecido.
v" Asignacidn del Riesgo: Es el sefialamiento que hace la entidad de la parte contractual que

debera soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su
costo. Se entienden como riesgos involucrados en la contratacion todas aquellas circunstancias
que, de presentarse durante el desarrollo y ejecucién del contrato, pueden alterar el equilibrio
financiero del mismo.

v" En el presente proceso de contratacién la entidad encuentra que son riesgos
contrato los siguientes:

atribuibles al

TIPIFICACION DEL DEL RIESGO IDENTIFICACIO ESTIMACION ASIGNACION
N DEL RIESGO DEL RIESGO DEL RIESGO
Incumplimiento de actividades
establecidas por causas imputables a
factores como falla
o , Y Alt Contratist
actividade ja pr(&qﬁmﬂﬁd‘%é‘ Gs <14 2 ontratista
contratan emdras en la tomia Heso
decisione jecucion del contrato.
Incummb especificaciones
generales y particulares del contrato vy el Media Contratista
no cumplimientoyl{a la normatividad.
Eventos que imlpidan la adjudicacik | N0 . Entidad y
| ! B
firma del contrato D ImpEeisipic aa Contratista
VICIOS. qcultos que afecten el norﬂﬂl’ Impreviéible Media Contratista
cumplimiento del contrato.
v" El Contratista deberd avi a Instituciom”educativa dentro de las veinticuatro (24) horas

siguientes alconocimiento del
debida ejecucién del” co

cho o cifcunstancias que puedan incidir en la no oportuna o

to o que puedan’ poner en/ peligro los intereses legitimos de la
Institucidn. De ‘hacer easo omiso a esta obligacidon/deberad responder por los dafios y perjuicios
gue se causen nstitucion educativa comd consecuencia.

v El Contratista debera asumir los riesgos-que se preseriten en la demora o falta de pago por parte
de la Institucion e tiva 'por Jashogpresentacion de los informes de actividades y demas
documentos requeridos € na, incompleta o no ajustada al objeto y a las
obligaciones del contrato.

v El Contratista deberd asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con
ocasion de la ejecucidn del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013. Teniendo en
cuenta la naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los
de incumplimiento de las obligaciones contractuales y calidad de los productos a entregar por
parte del contratista, los cuales asume el contratista y para que se aminore se debe exigir su
amparo con una garantia.

6. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

Tipificacion:
Incumplimiento del contrato por parte del contratista
Demora o no ejecucion por parte del contratista de las obligaciones estipuladas en el contrato

Asignacion:

El contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucidn de todas las actividades necesarias para
el total y cabal ejecucion del objeto contractual; considerando todos los aspectos técnicos, econdmico,
financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos que
afecten el cabal ejecucién del contrato y la permanencia de la ecuacién contractual durante toda la
vigencia del contrato, y en tal evento, seran de su cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve,
con excepcion de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en todas aquellas donde el contratista
demuestre que no tuvo responsabilidad.
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De acuerdo a lo anterior, la Institucion Educativa, ha establecido que, no es necesaria la solicitud de
garantias, sin embargo, si el CONTRATISTA incurre en alguna falta, se aplicara las multas y sanciones
correspondientes, una vez haya sido decretado el incumplimiento, aplicando el procedimiento legal
correspondiente para cada caso.

7. SUPERVISION DEL CONTRATO
La supervision del presente contrato estard a cargo del Rector de La Instituciéon Educativa o por el
funcionario que sea designado para el caso, quien velara que el contrato se ejecute con el cumplimiento
de las obligaciones contractuales y legales pertinentes.

| 8. PUBLICACION DEL CONTRATO. |
De conformidad con lo dispuesto en el Manual de contratacién segun acuerdo no. 04 de marzo 03 de
2023,, en su articulo 5 publicacién de la actividad contractual que se desarrolla a través de los recursos
del respectivo fondo de servicios educativos, la publicacidon de este contrato se realizara en la pdgina de
la institucién educativa, en defecto en cartelera institucional y posteriormente en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica SECOP.
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| 9. CESION DEL CONTRATO. |

El contratista no 3 mcial, sino mediante autorizacidn
escrita dada tratante

‘ 10. DEDUCCION DE IMPUESTOS, TASAS Y RETEFUENTE

Es necesario que el| contratista cancele lgs=impuestos municipales, para lo cual deberad presentar la

7= ,
constancia de pago de cada uno de es cop A0 Jestipulado e Acuerdo 278 del 2020 de la Alcaldia

Municipal de Sincelejo. g

ETAPA DE LEGALIZACION DEL CONTRATO
Imder Sincelejo | \/ / 2,00%
Estampilla pro cultur{a /Aﬁ345 del Acuerdo 278 de 2020. 1,00%
Estampilla adulto makor. Art 340 del Acyerdo/278 de/2020. 3,00%
Tasa pro Deporte. \ Art 396 del-Acuerde 278 d;a/2020. 2.00%
Estampilla Pro Hospital Art-348-del"Acuerdo 27§/je 2020. 1,00%
Estampilla Pro Universidad}‘e\Sucre »Art 348 del Acuerdo/Z’fS de 2020. 1,50%

ETAPA DE PAGO

Retencidn en la fuente servicios 4%/6%
Retencion en la fuente Compras 2,50% 3,50%
Retencién de ica (industria y Comercio) 1X1000 (1,00%)
Retencidn de IVA ( si esta obligado a facturar IVA) 15,00%

11. INDEMNIDAD.

El contratista se obliga a mantener a la Institucidn Educativa indemne de cualquier reclamacion
proveniente de terceros, cuyas causales sean actuaciones del contratista enmarcadas dentro de la
ejecucién del presente contrato.
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CESAR'MONTES RIOS
Rector

"Sole los seres tumanizados pucden trandformarn la sociedad”
Correo Electronico: €€370001003871@sincelejoaprende.edu.co
Pdgina Web: www.institucioneducativasanjose.edu.co Telefono 2750422
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