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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
Sincelejo, 23 julio de 2021

En concordancia con el decreto 1082 de 2015, la ley 80 de 1993, la ley 2170 de 2002 y el manual de contratacién expedido
por el consejo directivo de la institucion para la adquisicion de bienes, servicios y obras. Se presenta el estudio de

conveniencia y oportunidad para la siguiente necesidad.

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

PLAN ANUAL DE ADQUISIStUNET—'_F RO \lifgh;fioqmml
. _ e Bt #
CODIGO UNSPSE—_ | «c™ " o an| 31012213-811615022

TIPO DE PRESUPU;S?O)AW GASTO DE FUNC N%\

2. DATOS DE LA CONTRATACION

FECHA DE ELABORACION DEL/ESTUDIO PREVIO | Julio 23 DE 2021

FUNCIONARIO RESPONSABLE === @ | - “JUMONTES Rios

TIPO DE CONTRATO r t}%% dejservicios

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (DECRETO 1/082,/552015 SAN 2. SECCION 1. PLANEACION ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1

La Institucion [Educativa San José tiene la necesidad de contratar el
ervicio de /actualizacion software financiero contador ERP versidn
2021, para’el“manejo de/presupuesto, tesoreria y contabilidad de los
3.1. DESCRIPCION DE LA N AD QUE SE ondos_de_setvicios educdtivos. Este servicio se requiere con el fin de
PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE ontribuir-con el buendesarrollo de los procesos contables y financieros
CONTRATACION H\ Je la Institucién

3.2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES LES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

ACTUALIZACION DE SOFWARE FINANCIERO CONTADOR ERP VERSION

2021 PARA EL MANEJO DE PRESUPUESTO, TESORERIA Y CONTABILIDAD
DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA SAN JOSE

3.2.1. OBJETO CONTRACTUAL
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3.2.2. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL
NUEVAS CARACTERISTICAS TECNICAS DE LA VERSION PLUS DE CONTADOR ERP

e Sistema totalmente integrado: Mantiene la sencillez y amigabilidad en sus tradicionales médulos de Presupuesto, Tesoreria
y Contabilidad; adicionalmente esta vez incluye un mdédulo totalmente independiente para el manejo de almacén y activos
fijos con alta integridad de los datos sin sacrificar comodidad para el manejo y flexibilidad de la informacién.

e Sigue siendo versatil y adaptado a las instituciones educativas del Municipio de Sincelejo en cuanto a reportes.

¢ Interfaz amigable y similar a Microsoft Office 2007®: Contador ERP Plus cuenta con una interfaz grafica totalmente amigable
y similar a Microsoft Office® 2007 y 2010, que hace uso de ribbons o cintas, permitiendo la facil navegacion en el sistema.

* Base de Datos F|reb|rd' a ba usad de_Contador ERP es “Firebird” es una base de datos
relacional que maneja-excelente cwﬁ‘u‘a? cero aﬁﬂﬁﬁﬁfﬁacpy;/ de su la licencia de este motor de bases de
datos es libre incluso-para usbJSmeruaI San Jose

¢ Usted puede usarta
superior o si desea pu
Ilevarlo con sigo a dond

ma de base de datos y comunicaciones
r el programa desde cualquier dispositivo y

NUEVAS CARACTERISTI PLUS DE CONTADOR ERP

e Permite crear las instituciones con las que seiV a-trabaja j instituciones — es necesario que la institucion a

e Esta nueva version concede privitegi de|usuario

¢ Permite configura un correo _especial, este
acceso a los usuarios que se¢reanen el si

n correo de’Hotmail el \gual usa la aplicacién para enviar las contrasefias de
ema; igualmente para‘hacer caopias de seguridad en OneDrive

® Permite ingresar al siste el usuario administrador;yCreaf'el resto de dsuarios que utilizara la aplicacién

e Permite asignar permisos a |0s diferentes usuarios-indicando cuales
estos privilegios pueden ser asigna revocadosrenrcualquierm

n las opciones del sistema a las que tendra acceso,
ento por el usuario administrador

e Permite hacer copias de seguridad, para ello el sistema provee dos opciones, una opcion es hacer la copia en un dispositivo
de almacenamiento local como una USB o Disco Portatil, la otra es hacerla en OneDrive para lo cual previamente se configuro
el correo de Hotmail

NUEVAS CARACTERISTICAS FUNCIONALES EN LOS MUDULOS DE PRESUPUESTO — TESORERIA — CONTABILIDAD EN LA
VERSION PLUS DE CONTADOR ERP

e El sistema genera los niUmeros automaticos en los comprobantes (CDP, RP, Obligaciones, Pagos, entre otros), pero también
permite que estos sean modificados por el usuario. Esto es especialmente util cuando por error involuntario se altera la
numeracion por no registrar a tiempo un movimiento en el sistema.
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¢ Cuenta con una opcion para configurar los datos de las personas que firman los diferentes documentos generados por el
sistema

¢ Maneja multiples fuentes de financiacion
¢ Permite que el usuario pueda editar las fuentes del MEN y asociarlas a las respectivas fuentes de financiacion

* Permite que el usuario pueda editar los rubros del MEN y asociar dichos rubros a los rubros presupuestales que maneja la
institucion

* Permite la edicion del presupuesto por fuentes de financiacion

* Permite editar lo

ded gatidido Lor 18 especificaciones de 12
e ocu&qmw a ocon %béw?es

S~ san Josea

* Permite editar los dif

¢ Las modificaciones quie se pueden hacer al presupuesto (adiciones, r ones y traslados) se asociaron en una sola

pantalla para una mejor adic/ién \
R A
* Se optimizo la pantallalde CDP para que se Iogr ng migjer, edicionde los'mismos
‘::I
e Cuenta con una opcion de ejecucion de ingr ] f ingresar aquellos conceptos que solo deben

mover presupuesto com

e Cuenta con una ventar
inferior al valor inicial de

e sobran porque el valor de los registros fue

e Cuenta con una ventana.de liguidacid gistros cuando el contrato por algun motivo
fue liquidado

e Cuenta con una opcién donde se debe incluir-la~tabla-de retencion en
bases, porcentajes de retencidn‘y beneficiarios

fuente y descuentos de ley con sus respectivas

¢ Cuenta con una opcién que permite hace resos cuando a ello hubiere lugar

¢ Cuenta con una opcién de obligaciones en la cual se debe registrar la cuenta por pagar cuando se halla recibido un bien o
servicio

e Cuenta con una opcidn que permite registrar los ingresos que posean una causacion previa
¢ Cuenta con una opcién que permite registrar los ingresos que no poseen causacion previa
* La ventana de pagos esta vez se ha optimizado, para hacer un pago previamente se debio registrar la obligacion, igualmente

en dicha ventana de acuerdo con el tipo de obligacidn se puede hacer clic en el boton predeterminadas y de inmediato carga
los descuentos que se deben hacer a dicho pago, permitiendo que el usuario a decision propia pueda agregar otros o quitar
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los cargados

e En la ventana de pago de impuesto con tan solo seleccionar el mes a liquidar y el beneficiario de dichos impuestos el
sistema de inmediato liquida el comprobante, permitiendo que el usuario haga los ajustes si fuere necesario

¢ |gualmente tiene la opcion de otros pagos donde se puede registrar pagos que no mueven presupuesto, como lo son las
cuentas por pagar de la vigencia anterior

e Cuenta con la opcion traslados de fondos a través de la cual se pueden registrar los traslados hechos entre cuentas
bancarias

NUEVO MODULO DE ALMACEN Y ACTIVOS FIJOS EN LA VERSION PLUS DE CONTADOR ERP

adencias, qge’nvsgﬂ‘l%?qulezcg{iﬁ'lﬁa dr)aaoflcm a
tivos'depreciables San Jose

a_institucion a las cuales se les suministra

* Permite crearyman i redulo
® Permite crear los terceros;ue bien pueden ser'proveedores o servidores de la institucion

e Permite configurar las firmas que no es otra,e@sa eindicar lossnombres y los cargos de las personas que firman los
>, LS
. . W
diferentes documentos generados por el sistemay/

e Para el caso de los activos no depreciabl

0S gru de articulps que permitirdn tener una clasificacion mas
detallada de los mismos i

e Igualmente se deben cre
en la actualidad la maydria de_ articulos viene
coédigo de barras el cual fagilita elproces

ante que solicita el sistema es el codigo de barras, sabemos que
arcados coh este /codige, parajesta tarea se recomienda tener un lector de

e |gual para los activos depreci
y que solo él tenga acceso a

es se debe crear el PUC,séTecomienda que/esta parametrizacion sea hecha por el contador
ta opcidn por cuanto-de estadepende la calidad de los reportes contables generados

e También se deben crear los grup e actlvos parajcrear estos
también se recomienda que esta parametr
depreciacién

Upos se debe tener conocimientos contables por lo que
r el contador pues de ella depende la generacién de la nota de

¢ Permite Registrar la Entrada de articulos no depreciables, estas entradas pueden ser filtradas por concepto, entre un rango
de fechas o por proveedor en un rango de fechas; en ellas se registran los diferentes articulos que entran al almacén y se
puede imprimir un soporte de entrada

e Otro movimiento que se debe registrar en este modulo es la salida de articulos del almacén estas salidas pueden ser
filtradas por concepto, entre un rango de fechas o por servidor de la institucién en un rango de fechas; en ellas se registran
los diferentes articulos que salen del almacén, indicando la dependencia y el empleado que recibe, igualmente se puede
imprimir un soporte de dicha salida

* Permite el registro de Entrada y asignacion de activo depreciable: en esta opcidn se puede registrar todos los datos de
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entrada del activo depreciable al igual que indicar la dependencia donde se ubicara y el empleado responsable del mismo,
algo muy importante en esta opcidn es que una vez se guardan los datos el sistema genera un cdédigo numérico interno para
el activo al igual que un Cddigo QR este ultimo puede ser leido con un dispositivo moévil y asi obtener una informaciéon mas
detallada del activo

e Otro movimiento muy importante que se debe registrar en los activos son las novedades, las cuales pueden ser mejoras,
deterioros, mantenimiento, cambio de dependencia, cambio de responsable o baja del activo, con esto se tendra un historial
de los cambios que sufre el activo durante su vida util

e Un dato muy valorado por el area de contabilidad es que este mddulo genera la nota de depreciacion mensual de los
activos registrados, para ellos solo se selecciona el mes, se proporciona el afio se hace clic en botéon guardar y por ultimo clic
en el botén imprimir

entario: el guakg@&ﬁéﬁ? de%g'a'rfle"losw la fecha

\(\‘ san JJosea

entan con existencia

e Permite impri

e Permite imprimir
fechas

de un determinado articulo en un rango de

e Permite imprimir las Er as a un proveedor en un rango de fechas

® Permite imprimir las Salidas por serwdor. Es ynhis .".L de i zados a un empleado de la institucién en un
rango de fechas g

e Permite imprimir las S
en un rango de fechas

tregados a una dependencia de la institucion

® Permite imprimir la Lis Os que han sido creados

¢ Permite imprimir los Articulos por grupos:Imprime un listado dellos articulos pertenecientes a un grupo determinado
* Permite imprimir el Inventariede Activos Fijos: Es un listado de‘os-activos
valor de adquisicion las mejoras que se han hecho;tos deterioros;1as depretiaciones acumuladas y por ultimo el valor actual.
Estos datos son muy importantes_porgue muchas veces en el inventario-$olo se indica el valor de adquisicidn, pero a la fecha
la gran mayoria de los activos alli relacionados @jpesar deféstaren ya no tienen valor comercial

e no han sido dado de baja, en este se indica el

e Permite imprimir la Hoja de vida: Es la hoja de vida de cada uno de los activos, en este reporte se indica los datos que
identifican el activo, asi como el histérico de las novedades que se le han ido registrando a lo largo del tiempo hasta llegar a
ser dado de baja

e Permite imprimir los Activos por empleado: Este reporte muestra un listado de los activos que estan a cargo de un
empleado determinado

* Permite imprimir los Activos por dependencia: Este reporte muestra un listado de los activos que deben reposar en una
dependencia determinada

® Permite imprimir los Grupos de activos: Este es un listado de los diferentes grupos de activos que han sido creados
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e Permite imprimir los Activos por grupos: Mediante este reporte se puede imprimir un listado de los diferentes activos que
hacen parte de un grupo determinado

¢ Adhesivos por dependencia: Permite imprimir los adhesivos para los activos que se encuentran en una dependencia
determinada

MANUAL DE CONTRATACION INSTITUCIONAL - REGIMEN ESPECIAL PARA FONDOS DE
SERVICIOS EDUCATIVOS.

3.3. MODALIDAD DE SELECCION

DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.500.000.00), PAGADEROS EN UNA

3.4. VALOR DEL CONTRAT! I A Y PREVIO RECIBIDO A SATISFACCION, POR
FORMA DE PAGQ/—IDJ’_, _Wsm‘sfﬂ:ﬁa?ﬁcfg bECeonTRATO.

Q\?Para respaldar el coipromiso que res e este proceso se cuenta con el
3.5. CERTIFICADO [ certificado de disponibilidad p éstal 021 del veintitrés (23) de Julio de
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL | 2021, rubro presupuestal: 2.1.2.1.14§oﬂ}/vare

/ LA NECESIDAD A SATISFACER POR TE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE ES
/ | CONTAR CON IBQ PRESTACION SERVICIO DE ACTUALIZACION DE SOFWARE FINANCIERO

CUENTA QUE ESTARAN_A’SU-CARGO TODQ@S LOS IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES
3.6. ANALISIS TECNICO Y ESTABLECIDOS-POR LAS DIFERENTES AUT@RIDADES, QUE AFECTEN EL CONTRATO Y TODAD
ECONOMICO LAS QUE DEEL SE-DERIVEN.

3.7. SUPERVISION Lasupervision del-presente contrato estard a cargo del Rector o por el funcionario
gue se ignado caso, quien velard que el contrato se ejecute con el

cumplimiento de las obligaciones contractuales y legales pertinentes.

3.8.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: A fin de garantizar el cumplimiento del objeto contractual a
satisfaccion de la Institucion Educativa San José del Municipio de Sincelejo, el contratista debera
asumir para con la Entidad las siguientes obligaciones:

% instalar el servicio objeto del contrato de prestacidn de servicios dentro de los plazos sefalados en este
contrato.
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%+ Garantizar el Acceso y actualizacion del software financiero de la Institucion.

X4

Garantizar la capacitacion del manejo de almacén y activos fijos.

-

.

% Garantizar la funcionalidad de modulo presupuesto, tesoreria y contabilidad para poder llevar a cabo su
funcionalidad

®
o

Brindar el apoyo por medio de capacitacidn sobre la creacion de las nuevas fuentes para el reporte de ejecucién
de recursos FOME Y RECURSOS DE capital de manera que podamos ejecutar el reporte adecuadamente en el
sistema de informacién sifse

< Desarrt

% Responder a los Zétlamos, consultas'y/o solicitudes p por la Entidad Contratante, eficaz y
oportunamente i

% Informar a la Entidad contratante ¢t jer cambi adicion como Proveedor, bien sea cambios
de nombre, ser parte de fusiones-g adqisiciones o reorganizaciones empresariales.

s Cumplir con sT igaei q eguridad Social Integral.

< Hacer todas | iohes que considere necesarias en/relacion con el desarrollo y ejecucidn
del contrato.

% Las demds que contribuyan a garantizar-el'cumplimiento del contrato y las que por su naturaleza le
sean atribuibles conforme akobjeto y alcance delmis

3.8.2. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION

1. Garantizar la apropiacidn de los recursos econémicos para la ejecucion del contrato.

2. Entregar al contratista la informacién y los documentos que dependan de la entidad y que sean necesarios
para la ejecucién del contrato.

3. Hacer seguimiento, a través de la supervisién, del cumplimiento del objeto contractual.

4. cancelar el valor del contrato, previa certificacion de cumplimiento suscrita por el Supervisor del Contrato.

3.9. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO CINCO (5) DIAS
3.10. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE
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3.11. VEEDURIAS CIUDADANAS.
Se invita a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la ley para que desarrollen su actividad

durante la etapa precontractual, contractual y pos contractual en el presente proceso de seleccién de
conformi yr/lo establecido en la constitucién y la Ley.

ciaon Educar _
san Josea
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