Aprobacion Oficial segin Resolucion 5034 del 23 de diciembre de 2015.
Niveles: Transicion, Bdsica Primaria, Secundaria Media Técnica en modalidad
Gestién empresarial y programas educacién para jovenes y adultos mediante

ciclos lectivos especiales integrados.

INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE

Calle 48 # 30-56 Barrio el Edén (Sincelejo-Sucre)
NIT: 8230026050 DANE: 370001003871

Sincelejo, abril 13 de 2021

En concordancia con el decreto 1082 de 2015, la ley 80 de 1993, la ley 2170 de 2002 y el manual de

contratacion expedido por el consejo directivo

de la institucidon para la adquisicion de bienes, servicios y obras.

Se presenta el estudio de conveniencia y oportunidad para la siguiente necesidad.

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

N° PAA: 270001025_70001

CODIGO UNSPSC

84111502 - 84111503

TIPO DE PRESUPUESTO ASIGNADO Y AWMCION

lGEquDEEPNCIONANllENTo

2. DATOS DE LA CONTRATACISN San

Jose

FECHA DE ELABOR}ZI/O/N D DIO PREVIO

Abril 13 de 20d0——

FUNCIONARIO RESPONSABLE

CESARJULIO MONT/ES’R/ Qs

TIPO DE CONTRATO /

PRESTACIONDE/RVICIOS PROFESIONALES

Y]

3.1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE
PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE
CONTRATACION

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (DECRETO 1082 WION 2. SUBSECCI ON 1. PLANEACION ARTICULO
2.2.1.1.2.1.1

titucién cativa S n José requiere contratar los servicios de
ra que la Institucion cumpla con la

control y demas entes que lo soliciten, asi mismo, en el aspecto
tributario /en, /oy impuestos nacionales, departamentales vy
municipales/dque”la ingtitucion tenga la obligacion de reportar
informaeitn y de decldrar las distintas retenciones que se hagan en
los diferentes_pagos o abonos en cuenta. El profesional en el area
contablé se“neeésita como apoyo en los procesos de contratacion
para’l icidad en las paginas Web oficiales de la Contratacion
publica y para la contabilizacién de los manejos financieros vy
presupuestales que de ella se deriven en la vigencia 2021 para los
Fondos de Servicios Educativos de la Institucion.

3.2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E

SENCIALES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.2.1. OBJETO CONTRACTUAL

SERVICIO DE ASESORIA CONTABLE Y TRIBUTARIA EN EL MANEJO
DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS, ASi COMO, APOYO
EN LAS PUBLICACIONES VIRTUALES DE LOS PROCESOS
CONTRACTUALES DE LA VIGENCIA 2021 DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA SAN JOSE.
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3.2.2. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO
CONTRACTUAL

Que el servicio sea de excelente calidad y garantizada. De igual
forma, que los informes financieros se presenten de manera
oportuna y veraz ante los diferentes entes de control y dando
cumplimiento a las respectivas declaraciones tributarias de orden
municipal, departamental y nacional.

De igual forma que las publicaciones en las paginas oficiales de
contratacion pubica se den forma oportuna y veraz como lo
contemple la norma para estos casos.

3.3. MODALIDAD DE SELECCION |

CONTRATACION DIRECTA APROBADO POR CONSEJO DIRECTIVO TAL
COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE CONTRATACION

3.4. VALOR DEL C

_ &“c,\(') E(‘lllc(— _
\(\o_,\\ S an IBQ;ECL\/IILLdﬁES/@JlN E IL PESOS M/CTE ($12.500.000.00),
AGADEROS CUA CUOTAS SOBRE EL VALOR TOTAL DEL

FACCION DEL SERVICIO PRESTADO.

3.5. CERTIFICADO DE DISF
PRESUPUESTAL

romiso que resulte de este proceso se
de disponibilidad presupuestal No.005 del
2021, rubro presupuestal: 2.1.1.1.02

3.6. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO

por parte de la Institucion Educativa San
persona natural profesional en el area
en el aspecto contable y tributario de la
los fondos de servicios educativos. Para
en cuenta los honorarios y se ajustard a
a con los requisitos minimos habilitantes

Mil=Pesos~M/cte ($12.500.000.00) en cuatro cuotas, valor que
incluye,los eostos directos e indirectos derivados de la ejecucion del

cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por
las diferentes autoridades, que afecten el contrato y todas las que
de él se deriven.

3.7. SUPERVISION. La supervision del presente contrato estara a cargo del Rector, quien velara que el contrato
se ejecute con el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legales pertinentes.

3.8. OBLIGACIONES
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3.8.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: A fin de garantizar el cumplimiento del objeto contractual a
satisfaccion de la Institucién Educativa SAN JOSE del Municipio de Sincelejo, el profesional debera asumir para
con la Entidad las siguientes obligaciones:

De conformidad con el Decreto 4791 de 2008 reglamentado en el Decreto 1075 de 2015:

>

VVVYVYVY

A\

VVVVVYYVY A\

A\

Llevar la contabilidad de la Institucién en forma sistematizada de enero a diciembre de 2021 de acuerdo al
giro diario de las actividades que tiene la Institucidn Educativa.

Elaboracidn de las conciliaciones Bancarias de manera mensual.

Cruce entre contabilidad y presupuesto.

Cruce entre el inventario fisico entregado por la institucion y contabilidad.

Elaboracidn de las ejecuciones presupuestales de ingresos y egresos en forma mensual.

Elaboracion y Presentacién de los informes de los Estados Financieros en forma trimestral debidamente
validados mediante el CHIP y presentacion de los mismos ante la Secretaria de Educaciéon Municipal seccion
financiera y Contraloria Municipal.

Elaboracidn y Presentacion de los informes trimestrales de los Estados Financieros ante la Contraloria
Municipal.

Rendicién de la cuenta fiscal semestral afio 2021, en materia contable y financiera, a la Contraloria
Municipal en cuanto a formatos contables y financieros.

Elaboracion y presentacion de la retencidon en forma mensual mediante mecanismo digital.

Elaboracidon del formulario de RETEICA en forma mensual mediante la plataforma de Industria y Comercio.
Elaboracidn y presentacion informacion exdgena anual 2021 a la DIAN

Elaboracidn y presentacion informacion anual Reteica vigencia 2021

Asesoria y apoyo en materia tributaria de retencidn nacional, estampillas departamentales y reteica.
Publicaciones virtuales de los procesos contractuales en las plataformas de la Contraloria Municipal (SIA —
OBSERVA) y el Sistema Electrdnico de la contratacién Pablica (SECOP).

Ademas, se realizard el acompafiamiento para la adecuacién del plan de mejoramiento que haya a lugar
con la visita de auditoria sobreviniente para la Institucidon en tema contable, financiero y tributario.
Preparacién del proceso de cambio normativo de contabilidad publica actual a norma Internacional NICSP,
bajo la direccién del contador del Municipio.

Garantizar la disponibilidad de tiempo y dedicacion necesaria para el cumplimiento de sus obligaciones
como contratista.

Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucién del contrato.

Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes parciales y finales sobre el cumplimiento de
éste.

Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral
para la realizacidn de cada pago derivado del contrato estatal.

Presentar informe parcial y/o final sobre el cumplimiento del objeto contractual al supervisor del contrato
previo requisito para efectos de pagos.
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> Realizar todos los trabajos e informes financieros institucionales que se requieran y se presenten en tiempo
de emergencia sanitaria por Covid-19 decretada por el Gobierno Nacional.

3.8.2. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION. La Institucién se vera obligado para con el Contratista a lo siguiente:

1. Cancelar el valor del contrato en la forma y términos establecidos.
2. Permitir la ejecucién y desarrollo del contrato a favor del Contratista.

3. Supervisar la correcta ejecucion del contrato.

4. Las demas que se deriven de la correcta ejecucion del contrato y las estipuladas por la Ley.

3.9. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO OCHO (08) MESES
3.10. LUGAR DE EJECUCJON DEL CONTRATOS 11 E ef s} INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE
S

R =

ablecidas de conformidad con la ley
para que desarec —actividad durante la 3 )€ pos contractual en el presente

proceso de seleccion de conformidad con| y la Ley.

cséc?( R;}rtlo MONTES
RECTOR'LE.S.J.

“Soto loo senes bhumanizados pueden transfoumar la sociedad
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